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Apresentacao

Sobre a empresa

A Portabilis Tecnologia presta servicos e desenvolve solucbes para 6rgdos da Administragdo Publica em
todo o Brasil. Somos uma empresa jovem e com estratégias bem definidas para nossos produtos e
servicos. Nos destacamos no mercado por atender bem nossos clientes, colaboradores e parceiros,

valorizando todas as pessoas que confiam a nés a responsabilidade de ajuda-las no seu dia a dia.

Localizacgdo

A Portabilis Tecnologia tem sede na cidade de Icara, no estado de Santa Catarina e possui abrangéncia

de atendimento em todo o Pais.

Como obter suporte?

Para os clientes da Portabilis Tecnologia sdo disponibilizados canais de atendimento que organizam a
comunicacdo e garante que todos 0s usuarios de nossas solugdes sejam atendidos no menor prazo

possivel:

e (entral de atendimento: http://suporte.portabilis.com.br

e Suporte por e-mail: suporte@portabilis.com.br

e Portelefone: (48) 3082-9090 / (48) 9811-3030 / (48) 9187-6262 / (48) 8835-3082
e QOutras formas: www.portabilis.com.br na se¢ao de Fale Conosco.

@ Atendimento ao usuario das 08h as 12h e 13h30min as 18h, de segunda a sexta-feira.

<V Disponibilidade dos sistemas e servidores 24/7, 24h por dia 7 dias por semana.


http://suporte.portabilis.com.br/
http://www.portabilis.com.br/
mailto:suporte@portabilis.com.br
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1. CONHECENDO O SISTEMA

Neste capitulo iremos apresentar como efetuar o acesso ao sistema, suas funcionalidades e como utilizar os
componentes de pagina.

1.1 Acessando o sistema

Para acessar o sistema, vocé deve acessar o endereco informado pelo responsavel no seu municipio e informar o seu
‘e-mail' e 'Senha' de acesso, previamente cadastrados.

@ Nao possui uma conta?  [IETLILINEY

Servigos eletronicos para a Comunidade escolar Acessar

Estamos ajudando a conectar pais,
alunos e professores. Crie sua conta e
confira. Ensinar e aprender nunca foi
tao morderno!

Informe o Nome de usuério, E-mail, Celular ou CPF

Senha

Esqueceu s
Reenviar

s de desbloqueio da conta

Acessar

Quais recursos estao disponiveis? Como obter ajuda?

Este servigo disponibiliza recursos e informages para pals,  Se vocé precisar de ajuda, podera contatar por e-mail ou
alunos e professores. A disponibilidade destes depende telefone a Instituigdo que vocé esta tentando obter acesso.
exclusivamente da instituigdo.

Imagem 1: pagina inicial de acesso ao sistema aguardando informar ' usuario' e 'Senha'.

Caso vocé ndo possua uma conta ou esteja com algum problema de acesso, use as opgbes descritas a seguir.

Opcao Como funciona?

Criar conta Nesta opgao vocé podera criar uma nova conta de acesso. Informe seus dados e escolha a opgao 'Acesso servidor'. Para
acessar vocé deve aguarda o e-mail de ativagao da conta.

Esqueceu sua senha? Como o préprio nome diz, caso vocé tenha esquecido sua senha, esta op¢ao enviara um lembrete de senha para seu e-
mail.

Reenviar instrugdes de Utilize esta opgao caso sua conta esteja bloqueada por algum motivo, e entdo vocé recebera um e-mail com instrugdes

desblogueio da conta de como desbloquea-la.

1.2 Selegao da perfil

Ao entrar a primeira vez no sistema sera exibida a tela para vocé selecionar em qual perfil deseja trabalhar. Caso seu
usuario esteja vinculado a mais de uma unidade, o sistema ird apresentar as opgdes de unidade para vocé escolher.

nicio / & Selecdo de perfil
& Selecao de perfil "
Nome Tipo Unidade
Professores Servidor PORTABILIS EMEF
Professores Servidor ANTENOR SERRA EMEF
Professores Servidor CAMBUI EMEF

Imagem 2: exibicao do recurso selecdo de perfil.

1.3 Estrutura de navegagao

Os recursos disponiveis sao exibidos a esquerda da sua pagina. O icone no formato de 'Pessoa’ é a funcionalidade que
exibe alertas ao usuario quando recebe uma notificacao, ao lado deste icone esta a opgao 'Sair'. Quando vocé esta utilizando o
perfil de determinada escola vocé somente conseguira utilizar os recursos para as turmas e alunos desta escola. Para trocar o
seu perfil basta clicar no recurso 'Selecao de perfil' no menu a esquerda ou na opcao perfil atual localizada no canto superior
direito da pagina.
Imagem 3: exibicao das opcaes de perfil
Imagem 4: exibicao das opgdes disponiveis ao usuario na barra de tarefas.

. . 1 —_—
Perfil atual: Professores - PORTABILISEMEF» & [# =

1 Professores - PORTABILIS EMEF
Perfil atual: Professores - PORTABILIS EMEF » a = = Professores - ANTENOR SERRA EMEF

Professores - CAMBUI EMEF




2. PLANOS DE ENSINO

Este recurso possibilita o cadastro de planos de ensino para cada série. Ele é subdividido em dois menus, uma para o
cadastra de Plano de ensino por disciplina e outro por area de conhecimento. Para Cadastrar um novo Plano de ensino acesse
0 0 recurso 'Planos de ensino' a esquerda da sua pagina, selecione um dos submenus e apés clique no botao [Novo plano de
ensino].

Localizagao: Planos de ensino

nicio / & Planos de ensine / Planos de ensino por disciplina
+ Plano de ensino por disciplina foi criada com sucesso.

& Planos de ensino por disciplina «

+ Novo plano de ensino
Ano Escola Série Disciplina Tipo de periodo escolar Periodo escolar

2015 EMEF PEDRO CARLOS HENRIQUE 6° Ano MATEMATICA Bimestral 2° Bimestre nD n
2015 EMEF PEDRO CARLOS HENRIQUE 6° Ano MATEMATICA Bimestral 1° Bimestre nD n

Exibindo 2 & 2 de 2 no total

Imagem 5: exibicao da listagem de planos de ensino cadastrados no recurso 'Planos de ensino por disciplina'.

No cadastro deve ser informada a série, a disciplina e tipo de periodo escolar.

nicio / & Planos de ensino / Planos de ensino por disciplina
& Planos de ensino por disciplina «
Ano *
2015
Escola * Série * Disciplina *
EMEF PEDRO CARLOS HENRIQUE b 6° Ano v MATEMATICA v
Tipo de periodo escolar * Periodo escolar *
Semestral v 12 Semestre hd

Imagem 6: exibicao dos campos que devem ser informados no cadastro de 'Planos de ensino por disciplina'.

Ap6s informar estes dados obrigatérios é possivel entao inserir os dados referente ao plano de ensino.

Opcao Descrigao

Objetivos Este campo é destinado aos objetivos do plano de ensino, que englobam o que os alunos deverdo conhecer,
compreender, analisar e avaliar ao longo da disciplina.

Conteldos Este campo é destinado para inserir o detalhamento dos assuntos gerais e especificos que serdo abordados ao
longo da disciplina.

Metodologia Neste campo é possivel descrever a metodologia ou estratégias de aprendizagem que serao utilizadas para facilitar
0 processo de aprendizagem.

Avaliagao Neste campo é possivel informar como ocorrerd a avaliacdo, indicando os critérios usados, pesos, formas de
avaliacao.

Referéncias Este campo é destinado para que sejam indicadas as fontes de pesquisa e leitura, sejam trabalhos publicados em

anais de eventos, e-books, livros impressos, artigos de revistas, entre outros que subsidiarao teoricamente o
contetido programatico a ser abordado na disciplina.

2.1 Plano de ensino por disciplina

Neste recurso, ao cadastrar um novo plano de ensino, sera exibido no campo 'Disciplina’, as disciplina vinculadas ao
professor.

Localizagao: Planos de ensino > Plano de ensino por disciplina



2.2 Plano de ensino por areas de conhecimento

Neste recurso, ao cadastrar um novo plano de ensino, serdo exibidas, no campo 'Areas de conhecimento', as areas de
conhecimento cadastradas no i-Educar e é possivel selecionar uma ou mais areas.

Localizagdo: Planos de ensino > Plano de ensino por areas de conhecimento



3. PLANOS DE AULA

Este recurso possibilita o cadastro de planos de aula para cada escola e turma vinculadas ao professor. Para isso
basta acessar Planos de aula a esquerda da sua pagina, selecionar um dos submenus e apds clicar no botao [Novo plano de
aula].

Localizagao: Planos de aula

Inicio / # Planos de aula

# Planos de aula e
Filtrar turma v B Filtrar data

Escola Turma Disciplina Data Aulas

ESCOLA MUNICIPAL RUI PALMEIRA 49 AND A Ensino Religiaso 03/02/2015 8

ESCOLA MUNICIPAL RUI PALMEIRA 47 ANO A Lingua Portuguesa 03/02/2015 B

ESCOLA MUNICIPAL RUIPALMEIRA  4° ANO B Matematica 03/02/2015 a

ESCOLA MUNICIPAL RUIPALMEIRA ~ 4° ANO B Historia 03/02/2015 a m

ESCOLA MUNICIPAL RUI PALMEIRA 49 ANO B Geografia 03/02/2015 (5] m

ESCOLA MUNICIPAL RUI PALMEIRA 57ANO B Lingua Portuguesa 02/02/2015 n m

ESCOLA MUNICIPAL RUI PALMEIRA 49 ANO B Ciéncias 03/02/2015 a m

Imagem 7: exibicdo da listagemn de planos de aula cadastrados no recurso 'Planos de aula'.

Ap6s informar os dados obrigatérios é possivel inserir os dados referente ao plano de aula.

Opgao Descrigdo

Conteldos Este campo € o Unico obrigatdrio e destina-se ao preenchimento do tema abordado, o assunto, o contetdo a
ser trabalhado na aula.

Atividades/metodologia Neste campo é possivel descrever a forma como o professor ira trabalhar, os procedimentos que serao
utilizados para facilitar o processo de aprendizagem, apresentando a l6gica estabelecida ou a sequéncia
didatica em gue o contelido sera trabalhado/exposto no decorrer da aula.

Objetivos Este campo pode ser utilizado para descrever o que 0s alunos irdo conseguir atingir com a aula.

Recursos Este campo pode ser utilizado para descrever os materiais que serao necessarios para o desenvolvimento da
aula.

Avaliacao Este campo pode ser utilizado para descrever a forma como o professor ira avaliar os alunos, se em prova

escrita, participacao, trabalhos, pesquisas, tarefas de casa, etc.

Referéncias Esse campo pode ser utilizado para descrever todo o material gue o professor utilizou para fazer o seu
planejamento.

Apos salvar um plano de aula é possivel inserir um parecer. Este campo pode ser utilizado para inserir uma
autoavaliacdo da aula, para descrever se 0s objetivos da aula foram atingidos ou para informar se todos os contelidos
previstos foram executados conforme o planejamento. Basta buscar na listagem o plano que deseja adicionar um parecer, no
fim da pagina no campo 'Parecer' inserir o texto e ap6s clicar em [Salvar].

Informacdes adicionais

Parecer

Salvar Historico Voltar

Imagem 8: exibicao do campo 'Parecer' na edi¢do de um plano de aula.




3.1 Plano de aula por disciplina

Neste recurso, ao cadastrar um novo plano de aula, sera exibido no campo 'Disciplina’, as disciplina vinculadas ao

professor.

Localizagao: Planos de aula > Plano de aula por disicplina

Inicio / & Planos de aula / Planos de aula por disciplina

# Planos de aula por disciplina

Escola *

EMEB PROF QUILIANO MARTINS

Data *

£ 25/11/2015

—
Turma * Disciplina *
v B6°Ano 1 ~ MATEMATICA >
Aulas *
[ e]:o]

Imagem 39: exibi¢gao do cadastro de um novo plano de aula por disciplina.

3.2 Plano de aula por areas de disciplina

Neste recurso, ao cadastrar um novo plano de aula, serao exibidas, no campo 'Areas de conhecimento', as areas de
conhecimento cadastradas no i-Educar e é possivel selecionar uma ou mais areas.

Localizagdo: Planos de aula > Plano de aula por dreas de conhecimento

Inicio / ¢ Planos de aula / Planos de aula por dreas de conhecimento

# Planos de aula por dreas de conhecimento

Escola *

EMEB PROF QUILIANO MARTINS

Data *

£ 25/11/2015

Turma * Areas de conhecimento * -
~ Pré ~ ‘ ARTES VISUAIS @ [ mUsica @ | MovIMENTO @ ‘

Imagem 10: exibi¢do do cadastro de um novo plano de aula por drea de conhecimento.



4. REGISTROS DE CONTEUDO

Este recurso facilita o registro de contetdos lecionados pelos professores em suas turmas. Ele é subdividido em dois
menus, uma para o cadastra de Registro de contetdos por disciplina e outro por areas de conhecimento. Caso os conteldos ja
tenham sido planejados, no Plano de ensino ou no Plano de aulas, com apenas alguns cliques é possivel registrar quais destes
contelidos foram trabalhados em determinada aula.

Para realizar o registro dos contelidos acesse o recurso ‘Registros de contelido' a esquerda da sua pagina, selecione

um dos submenus e apds clique no botdo [Novo registro de contelido]. Apds isso, é necessario preencher os campos
obrigatdrios para que sejam listados os conteldos.

Localizagdo: Registros de contelido

Se na data selecionada existirem contetidos registrados no menu Planos de aula:

Inicio / # Planosde aula / Planos de aula por disciplina

# Planos de aula por disciplina «
Escola Turma Disciplina
EMEE CARLOS HENRIQUE hd 6% Ano 1 b4 GEOGRAFIA Ld

Data final *

Data inicial *
g4 27/07/2016 B8 29/07/2016

Contelidos *

Espago Geografico @ Lugar e Cidadania @ | Meio Ambiente @ | Natureza e Trabalho @ —

Imagem 11.: exibicdo do cadastro de plano de aula.

Estes serdo listados para que seja apenas selecionado, clicando em cima do contelido desejado, aqueles que dentre
os planejados, foram trabalhados nesta data:

Inicio / [ Registros de contetido / Registros de contetidos por disciplina
[# Registros de contelidos por disciplina «
Escola * Turma * Disciplina *
EMEB CARLOS HENRIQUE hd 6°Ano 1 = GEOGRAFIA b4

Data *
B8 27/07/2016 M

Conteudos

Espaco Geografico

Territério

Lugar e Cidadania

+ Meio Ambiente

Natureza e Trabalho

Adicionar novo contetido

Salvar Voltar

Imagem 12: exibicdo do cadastro de registros de contetido por disciplina.

Caso ndo exista um plano de aula cadastrado, o sistema ira verificar se existe um registro de Plano de ensino para a
série e disciplina da turma selecionada e, da mesma forma, ira exibir na secao Contelidos os conteldos previamente
cadastrados para que o vocé selecione os desejados.

Por fim, caso nao existe nenhum registro de Plano de aula e Plano de ensino ou caso desejar inserir mais contetdos
além dos planejados, basta digitar no campo [Adicionar novo contetido], os contetidos desejados. Apés digitar trés caracteres
o0 sistema sugere conteudos ja cadastrados podendo selecionar um existente ou cadastrar um novo:
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Conteudos

Adicionar novo contelido

| O mundo ¢ -

O mundo e (Novo contelido)

Continuidade a teoria e conhecimentos sobre a escura do mundo e a ecclogia do som

—

Imagem 13: exibicdo da sele¢ao de contetdos planejados no registro de contetidos.

Para gravar o registro é necessario clicar no botao [Salvar] no fim da pagina.

4.1 Registros de contetdos por disciplina

Neste recurso, ao cadastrar um novo registro de contelido, sera exibido no campo 'Disciplina’, as disciplina vinculadas

ao professor.

Localizagdo: Registros de contelido > Registros de contetdos por disciplina

Inicio / [ Registros de contetide / Registros de contetidos por disciplina

[# Registros de conteddos por disciplina

Escola *
PORTABILIS EMEF (Diario configurado)

Data*
£ 05/08/2016

Turma *
05" ano A

Disciplina * _4———

Matematica

Imagem 14: exibicdo do cadastro de registros de contetido por disciplina.

4.1 Registros de conteldos por areas de conhecimento

Neste recurso, ao cadastrar um novo registro de contelido, serdo exibidas, no campo 'Areas de conhecimenta', as
areas de conhecimento cadastradas no i-Educar e é possivel selecionar uma ou mais areas.

Localizagdo: Registros de contelido > Registros de contelidos por areas de conhecimento

[# Registros de contetdos por areas de conhecimento

Escola *
PORTABILIS EMEF (Diario configurado)

Data *
£8 05/08/2016

Inicio / [ Registros de contetido / Registros de contetdos por dreas de conhecimento

Turma *
05°ano A

: -
Areas de conhecimento *

Ciéncias da natureza @ | ciéncias exatas ©

Ciéncias humanas

Ensino Fundamental - 9 anos

Imagem 15: exibicdo do cadastro de registros de contelido por areas de conhecimento.



5. AVALIACOES

Neste capitulo iremos apresentar os recursos disponiveis para inserir as avaliagdes dos alunos no diario eletrénico.

5.1 Diario de avaliagdes conceituais

11

Com este recurso é possivel langar os conceitos dos alunos daquelas turmas que utilizam avaliagdo conceitual. Os
componentes e 0s conceitos sao cadastrados no sistema i-Educar e no diario sao exibidas as informacdes para que o0s alunos

possam ser avaliados.

Ao acessar o menu serao listados os langamentos ja realizados. Na coluna “Situacao” da listagem sao exibidos ao
lado de cada lancamento ja realizado as situacdo Completo, para agueles lancamentos em que todos os coneitos foram

informados ou /ncompleto para os lancamentos que algum componente ainda esteja sem conceito lancado.

Para realizar um novo lancamento basta clicar no botdo [Novo lancamento]. E necessario preencher os campos
obrigatdrios Turma, Etapa, Data e selecionar o Aluno que deseja realizar o lancamento.

Localizagao: Avaliacdes > Diario de avaliagdes conceituais

B Avaliacoes

[2 Diario de avaliagdes conceituais

Escola * Turma *
EMEB PROF QUILIANO MARTINS v Pré
Data* Aluno *
£ 15/02/2016 Alan Emanuel Pscheidt

Componente curricular
LINGUAGEM ORAL E ESCRITA

Demonstra interesse pela escrita observando e manuseando diferentes materiais impressos.

Estabelece relagao entre 2 fala e a escrita

Interessa-se pelas situacdes de leitura de diferentes géneros textuais realizado pelo professor(a).

Oraliza as idelas contidas em suas produgdes para que o professor possa registra-las.

Participa de situagoes diversificadas de comunicagao oral e escritas expressando vivéncias, desejos, necessidades e sentimentos

Representa ideias por meio de desenho, colagem, modelagem, dobraduras e pinturas.

Etapa *

1° Bimestre (09/02/2015 a 30/04/2015)

Conceito

As vezes (AV)

As vezes (AV)

Nao (N)

Nao (N)

‘ sim (s)

Sim (5)

Salvar e ir para o préximo Salvar

Voltar

Imagem 16: exibicdo do langamento dos conceitos no recurso 'Diario de avaliagbes conceituais'.

Por fim basta clicar no botdo [Salvar] ou [Salvar e ir para o proximo] para realizar o lancamento do proximo aluno.

5.2 Avaliagdes descritivas

Com este recurso é possivel lancar os pareceres descritivos dos alunos daquelas turmas que utilizam avaliacdo

descritiva. Para isso basta informar a turma, disciplina e o periodo avaliativo.

Localizagao: Avaliacdes > Avaliagdes descritivas
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Inicio / [& Avaliagdes / Avaliagdes descritivas
[3) AvaliacBes descritivas "
Escola Turma Etapa
PORTABILIS EMEF 05%ano A 30/07/2015 a 15/09/2015
Sequencial  Aluno Avaliagdo descritiva
1 8451 - AMANDA ELEN DIAS MARTINS
“
2 1241 - ANA REBEKA TAVARES BIAZON
“
Z) 3724 - ANDREI HENRIQUE RAMOS CARRIEL
“

Imagem 17: exibicdo do lancamento de pareceres descritivos no recurso 'Avaliagdes descritivas'.

5.3 Avaliagdes numéricas

Com este recurso é possivel planejar e cadastrar as avaliacdes (provas, trabalhos) que serdo realizadas ao longo do
periodo avaliativo.
Clicando em [Nova avaliacdo numérica] deve-se informar a turma, disciplina, data de avaliacdo, a aula ou aulas que
esta avaliagao serd aplicada e preencher os demais campos de acordo com a configuracao de avaliagao definida. Por exemplo,
caso a configuracao esteja fixada serdo exibidos os campos 'Tipo de avaliagao' e 'Peso’ da avaliacao.

Localizagao: Avaliagdes > Avaliaces numeéricas > [Nova avaliacdo numérica]

Inicio / [ Avallagdes / Avallagdes numeéricas

»

B Avaliagdes numeéricas «
Filtrar turm  ~ Filtrar disciplin| ~ 8 Filtrar data Filtrar descricao 4+ Nova avallagdo numérica
Escola Turma Disciplina Data da avaliagdo Aulas Descrigio

PORTABILIS EMEF  05°ano A Histéria 11/09/2015 (1] Prova
PORTABILIS EMEF ~ 05°ano A Historia 16/09/2015 B Prova
PORTABILIS EMEF ~ 05°ano A Historia 24/09/2015 B B  Frovaindividual
PORTABILIS EMEF ~ 05°ano A Historia 29/09/2015 B Trabalho individual

Exibindo 4 a 4 de 4 no total

Imagem 18: exibicao das listagem das avaliagdes cadastradas no recurso de 'Avaliagdes numeéricas'.

5.4 Diario de avaliagbes

Com este recurso é possivel langar as notas dos alunos, refente as avaliagdes previamente cadastradas. Ao acessar o
menu basta informar a turma, a disciplina e a avaliagdo. Ao concluir o langamento é necessario clicar no botdo [Salvar] no fim
da pagina. E se por algum motivo vocé quiser excluir todo o langamento basta clicar na opgao [Excluir].

Localizagao: Avaliacdes > Diario de avaliagdes
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I

Inicio Diario de avalia¢des

[& Diario de avaliagGes "

Escola Turma Disciplina Avaliagdo

PORTABILIS EMEF 05°ano A Histaria 11/09/2015 - Prova

Sequencial  Aluno Nota
8451 - AMANDA ELEN DIAS MARTINS 10,00

2 1241 - ANA REBEKA TAVARES BIAZON 500

S 3724 - ANDREI HENRIQUE RAMOS CARRIEL 800

4 623 - BIANCA CAMILLE AUGUSTO FERNANDES 7.00

5 10437 - CAUA GABRIEL DE OLIVEIRA 200

6 7054 - DAVI REINALDO OLIVEIRA SILVA 900

7 14969 - ERICA CRISTINA FRANCISCO COELHO

8 6016 - ERICA THAIS DOS REIS

Imagem 19: exibicdo do langamento de notas no recurso 'Diario de avaliacoes'.

5.5 Notas de trasnferéncia

Neste recurso é possivel realizar o lancamento de notas de transferéncia para alunos que foram enturmados apés o
inicio da etapa e ndo estavam presentes na listagem de lancamento de notas no Diario de avaliagdes.

Para registrar um nota de um aluno que foi matriculado e enturmado apés a etapa iniciar basta acessar o menu e
clicar no botdo [Novo lancamento]. Apos isso, é necessario realizar a selecdo da Turma, Disciplina, Etapa e Data que deseja
realizar o langamento de notas, no campo Aluno serdo exibidos somente os alunos que foram enturmados na etapa
selecionada.

Na secao Notas do aluno na turma anterior serdo exibidas as notas que o professor anterior registrou para o
aluno. Caso este nao possua nota ou seja originario de uma transferéncia externa o sistema exibira uma mensagem
informando que ndo existe registros.

Na secao Notas de aluno na turma atual o professor é possivel inserir notas para aluno em todos os instrumentos
avaliativos que vocé ja tenha cadastrado. Serao exibidos somente agquelas com data anteriores a data informada no campo
Data.

Notas do aluno na turma anterior

Avaliagdo Nota Recuperagio
10/05/2016 - 4 1.0

12/05/2016 -3 1.0

17/05/2016 -2 2.0

18/05/2016 -1 5.0 1.0

2] Copiar notas

Notas de aluno na turma atual

Avaliagio Nota

20/05/2016 - Teste 50

Imagem 20: exibicao do langamento de notas no recurso 'Nostas de transferéncia'.

Existe também a opcdo [Copiar notas] que copia as notas anteriores para as atuais sequencialmente e caso existir
uma recuperacao o sistema ja considera a maior nota. Mas lembrando que é possivel inserir as notas manualmente.

Por fim, para finalizar o processo basta clicar em [Salvar]. Ao gerar o relatdrio Registro de avaliagdo, o serdo exibidas
as notas atribuidas para este aluno.
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6. RECUPERACOES

Neste capitulo iremos apresentar os recursos disponiveis para inserir as recuperagbes dos alunos no diario eletrénico.

6.1 Diario de recuperagdes de etapas

Neste recurso é possivel lancar as notas de recuperagdes de etapas paralelas ou especificas. Para isto é necessario
gue no sistema i-Educar a regra de avaliacao esteja configurada desta forma.

Ao acessar 0 menu serao listadas os lancamentos ja realizados. Para realizar um novo langamento basta clicar no
botao [Novo langamento]. Preencha obrigatoriamente as informagdes nos campos Turma, Disciplina, Etapa e Data. Abaixo
serdo listados os alunos e sua média atual para que no campo Nota seja inserida a nota da recuperacgao. Por fim cligue em
[Salvar].

Localizagao: Avaliagdes > Diario de recuperagdes por etapa

B Recupe: e apa
B Didrio de recuperacdes de etapas «
Escola * Turma * Disciplina *

EMEB PROF PEDRO HENRIQUE BERKENBROCK ~ 9°ANO A ~ MATEMATICA v
Etapa * Data *

2° Bimestre (04/05/2016 a 22/07/2016) v 4 15/04/2015
Alunos

Aluno Média atual Nota

Bruno Auersvald 20 s0

A A A DA SILVA (

CHANEI CARLA DA SILVA 30 50

Gilson Ricardo Kuss 30 40

Josiane Picksius 40 50

Luis Fernando Ausvald 10 20

Imagem 21: exibicdo do langamento de notas no recurso 'Diario de recuperagdes por etapa'.

& Importante: Somente serdo listados 0s alunos caso todas as notas das etapas que estdo sendo recuperadas ja estejam
langadas ou ja tenham sido enviadas para o i-Educar.

6.2 Diario de recuperagdes finais

Neste recurso é possivel lancar as notas de recuperagdes de etapas finais. Para isto é necessario que no sistema i-
Educar a regra de avaliagao esteja configurada para permitir realizar Recuperacao final.

Ao acessar 0 menu serdo listadas os langamentos ja realizados e para realizar um novo basta clicar no botdo [Novo
lancamento]. Preencha obrigatoriamente as informagdes nos campos Turma, Disciplina e Data e abaixo serdo listados os
alunos e sua meédia atual para que no campo Nota seja inserida a nota de recuperacao final. Por fim cliqgue em [Salvar].

Localizagdo: Avaliagdes > Diario de recuperagdes finais
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Inicio / B Recuperagoes / Diario de recuperacdes finais
Bi Diario de recuperacoes finais s
Escola * Turma * Disciplina *
EMEB PROF PEDRO HENRIQUE BERKENBROCK ~ P ANOA w7 MATEMATICA v
Ano Data *
2015 M 30/12/2015
Alunos
Aluno Nota necessaria para promegao Nota
Bruno Auersvald 50 100
CHANEI CARLA DA SILVA 50 50
Gilson Ricardo Kuss 50 50
Josiane Picksius 50 75
Luis Fernando Ausvald 50 | 80 ‘

Imagem 22: exibicao do langamento de notas no recurso 'Didrio de recuperagdes finais'.

ﬁ/ Importante: Somente serao listados alunos caso todas as notas de todas etapas ja estejam langadas ou ja tenham sido
enviadas para o i-Educar.

6.3 Didrio de recuperacdes de avaliagdes

Neste recurso é possivel lancar as notas de recuperacdes de avaliagdes. Ao acessar o menu serdo listados os
lancamentos ja realizados. Para realizar um novo lancamento basta clicar no botdo [Novo lancamento]. Preencha
obrigatariamente as informac6es nos campos Turma, Data. No campo avaliagdo vocé deve selecionar a avaliagao que deseja
recuperar, esta deve estar previamente cadastrada em Avaliagbes > Avaliagdes numéricas e com notas langadas em
Avaliacdes > Diario de avaliagbes. Abaixo serdo listados os alunos e sua nota de avaliagdo para que no campo Recuperacao
seja inserida a nota de recuperacdo da avaliagdo. Por fim clique em [Salvar].

Localizagao: Avaliagcdes > Diario de recuperacdes de avaliagdes

Inicio / B Recuperagdes / Diario de recuperagdes de avaliagses
B Diario de recuperacoes de avaliagoes <«
Escola * Turma * Disciplina *
EMEE PROF PEDRO HENRIQUE BERKENBROCK hd 9° ANO A v MATEMATICA bd
Avaliagdo * Data *
15/02/2016 - Prova ~ 15/02/2016
Alunos
Aluno Nota da avaliagdo Recuperagao
Bruno Auersvald 5 100
CHANEI CARLA DA SILVA 5 10,0
Gilson Ricardo Kuss 5 100
Josiane Picksius 5 100
Luis Fernando Ausvald '\O,d |

Imagem 23: exibicdo do langamento de notas no recurso 'Diario de recuperacdes de avaliagoes'.
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Importante: Para calcular a média final do aluno na etapa sera considerada sempre a maior nota, seja ela da avaliagao ou da
Recuperacdo. E importante lembrar que esta nota é substituida antes do envio de notas para o i-Educar.
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7. FREQUENCIA

Neste menu existem dois recursos: o Diario de frequéncia e Justificativa de faltas. Explicaremos cada um deles a
seguir.
7.1 Diario de frequéncia

Este recurso é muito simples e pratico. Basta acessa-lo no menu a esquerda da pagina, selecionar a turma a data e
aula, no caso de falta por componente. Ao acessar entdo , deve se desmarcar aqueles alunos que ndo estavam presentes na
aula deste dia. Para salvar o registro é necessario clicar no botao [Salvar] e caso deseje excluir todo o registro, cliqgue em
[Excluir].

Localizagdo: Frequéncia > Diario de frequéncia

Inicio / & Frequéncia / Diario de frequéncia

@ Diario de frequéncia <"
Escola Turma Disciplina Data

PORTABILIS EMEF 05%ano A Todas 25/09/2015
Sequencial  Aluno Presente?
1 8451 - AMANDA ELEN DIAS MARTINS

2 1241 - ANA REBEKA TAVARES BIAZON

= 3724 - ANDREI HENRIQUE RAMOS CARRIEL

4 623 - BIANCA CAMILLE AUGUSTO FERNANDES

55 10437 - CAUA GABRIEL DE OLIVEIRA [I

6 7054 - DAVI REINALDO OLIVEIRA SILVA

7 14969 - ERICA CRISTINA FRANCISCO COELHO

8 6016 - ERICA THAIS DOS REIS

9 9206 - ERICK DO NASCIMENTO BRAGA

Imagem 24: exibicdo do lancamento de frequéncia no recurso 'Diario de frequéncia'.

ﬁ/ Importante: Mesmo que nenhum aluno tenha faltado a aula em um determinado dia é necessario que vocé acesse o Didrig,
informe a data e clique em [Salvar] para registrar a frequéncia.

7.2 Justificativa de faltas

Neste recurso é possivel cadastrar justificativas de faltas para agueles alunos que ndo estavam presentes em uma
determinada aula. Basta acessar o menu, digitar o nome do aluno no campo 'Aluno’ informar o periodo da falta e a
justificativa.

Localizagao: Frequéncia > Justificativa de faltas

nicio / ® Frequéncia / Justificativas de falta
® Justificativas de falta "

Aluno * Data inicial * Data final *

ALINE DANIELA DOS SANTOS Q £ 25/11/2015 B8 26/11/2015

Justificativa *

Salvar Voltar

Imagem 25: exibicdo do recurso Justificativas de falta.
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8. DIARIO DE OBSERVAGOES

Neste menu é possivel registrar observagdes sobre os alunos ou sobre a turma em um determinado dia letivo. Para
que seja possivel realizar os lancamentos, basta acessar o menu a esquerda da pagina e clicar no botdo [Novo langamento].

Localizagdo: Diario de observagdes

Selecione a Turma, Disciplina (quando houver) e a data da observagdo. Apés isso, ao clicar no botdo [Nova observacao]

é possivel selecionar um ou mais alunos ou nenhum, no campo Alunos. Quando nenhum aluno for selecionado o registro serd
da turma.

No campo descricdo é possivel registrar a observagdo. Conforme ilustrado abaixo:

Inicio / 3 Didrio de observagoes
D Diario de observacbes "
Escola Turma *
PORTABILIS EMEF (Diario configurado) v 05%ano A ~
Data *
#9 10/05/2016
Observacoes
Alunos Descrigao
Abdiel Levi Nascimento Arruda '@ | Marcelo Aparecido Lopes © Alunos ndo realizaram as atividades atribuidas e nao se comportaram bem em sala de aula.
“
ALAN SILVA DE ALMEIDA © Aluno tem sido um exemplo em sala de aula apoiandc demais colegas.
#
Abeliza Silva dos Santos @ Aluna com dificuldade de aprendizado.
4

Imagem 26: exibicao do recurso Diario de Observacoes.

Caso gueira adicionar mais alunos basta clicar novamente no botao [Adicionar observacao]. Por fim, para que o registro
seja salvo é necessario clicar no botdo [Salvar].
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9. RELATORIOS

0 sistema hoje disponibiliza seis relatérios para conferencias de dados: O Registro de frequéncia, em que vocé
seleciona a turma, a disciplina, uma data final e uma data inicial para conferir o lancamento de frequéncia dos alunos dentro
deste periodo. O Registro de avaliagbes, em que vocé seleciona a turma, disciplina e o periodo avaliativo para conferir o
lancamento das notas.

Estdo disponiveis também um relatério que lista as observacdes registradas no menu Diario de observacfes, de
acordo com o periodo selecionado no formulario de emissao. Da mesma forma, o relatério Registro de justificativas de faltas
listra as justificativas langadas no menu Justificativa de falta.

Por fim, existe os Registro de contelidos por disciplina, gue lista todos os contelidos registrados no Plano de aula por
disciplina dentro de um periodo selecionado. E o Registro de conteldos por area de conhecimento gue lista todos os
contetidos registrados no Plano de aula por area de conhecimento.

Localizagdo: Relatdrios > Registro de avaliagoes
Relatérios > Registro de frequéncia
Relatdrios > Registro de contetdos por disciplina
Relatdrios > Registro de conteddos por area de conhecimento
Relatdrios > Registro de observacoes
Relatérios > Registro de justificativas de faltas

Segue abaixo um exemplo de alguns deles:

Registro de avaliacdes
. Turma Ano letive Etapa
PREFEITURA DE MODELOPQUS 5% ANO A 2015 01/08/2015 a 05/10/2015
SECRETARIA DE EDUCACAC Disclplina Professor
ESCOLA MUNIGIPAL PROF® MARIA ROSA Lingua Portuguesa Kellyn Vianna Duarte
Ne Nome do aluno Trabalho em( Trabalho Prova Média
grupo individual

1_|Adriely Maximo Dos Sanios 10.0 B.O 8.0 a7

2 |Dawid Emanuel Da Silva Santas Souza 8.0 7.0 7.0 7.3

3 |Dayana Silmara Ribeire De Souza 9.0 8.0 8.0 8.3

4 |Edivakdo Dos Santos De Souza B0 9.0 8.0 8.7

5 Vitoria Da Silva Santos 7.0 10.0 8.0 8.3

6 _|Fernanda Vitoria Ferreira Da Silva 5.0 10.0 7.0 7.3

7 |Gysele Karolainy Cardoso Cavalcante 6.0 10.0 8.0 8.0

8 |Iris Gomes Da Siha 4.0 5.0 6.0 5.0

9 [Jaime Willian Carneiro Da Siva B.O 6.0 5.0 6.3

10 |Joao Gabriel Alves Andrade Meneses 8.0 B.0 8.0 8.3

11 |Leticia Albuguergue Da Silva 7.0 7.0 9.0 7.7

12 |Leticia Da Silva Santos B0 B0 7.0 7.7

13 |Manuelle Da Conogicao 9.0 9.0 8.0 8.7

14 [Marcelo Da Situa Ramata. AD an an ExY

15 |Martian Da

16 |Mikaele Lif Registro de frequéncia

17 |Nayara Da . Turma Ano letivo Periodo

18 [Paulo Hent PREFEITURA DE MODELOPQL\S 8 ANO A 2015 De 01/01/2015 a 31/12/2015

19 |Rikelme Pg

ESCOLA MUNIGIPAL RUI PALMEIRA -

21 |Siane vl Lingua Portuguesa Kellyn Vianna Duarte

22 |Talles Chrit Aula iz|ifa{1]1]z[1f[1]z[1[q1]2]1]2]1]2]|1]2

23 |Tiago Math NE Nome do aluno Dia 5|5|6|6|7|29)20)30| 18] 19| 20|27/ 27| 29| 28| 14 14] 1515 Faltas

24 |Waleska Wi Més s5|s5|s|s|s5|7|7|7|8|s8|s|s|n|8|8|a|9|9s

25 |Willyam Mg 1 |ALLICIA NAYARA DDS SANTOS bbb R -] - |FLF 3
2 |ANA LIVIA LEITE DOS SANTOS IR 1
3 |BRENC HENRIQUE DA CONCEICAQ SANTOS sl el sl ool ol oo ]l =]]|F]|= 1
4 |CAMILA VITORIA DOS SANTOS 0
5 |CAMILY VITORIA DA CONGE IGAD IR a
& |CLEITON HENRIQUE DOS ANJOS SANTOS N I P Y P 2
7 _|Daniel Vitor Alves De Lima el F] 1
8 |DAVI LUCAS OLIVEIRA FERREIRA DA SILVA el e e e ] a
9 |EDUARDA FERREIRA DE LIMA el el AR 1

Assinatura do(a 10 |Erik Fellipe Aves de Amarim 1 P P P P P P I I Y I 0
11 |ERIVAN NASCIMENTO DOS SANTOS el FLFL L 2
12 |EWERTON GUEDES MOREIRA DE CARVALHO 0
13 |FELIPE DE SOUSA MUNIZ 0
14 |GABRIELA LARISSA TAVARES DA SILVA o
15 |JACKSON DE FRANCA SANTOS 2 S e e 1
16 [JAQUELINE WANDERLEY DOS SANTOS P S IS A S S P S A I P S I I 8 1
17 [JONATA AMARO DOS SANTOS 0
18 |JOSE AMARC MOTTA DOS SANTOS o
18 |LAURA CATARINA DA SILVA FERREIRA DE ARAUJO ] 0
20 |LETICIA MAGALHAES DA SILVA IR 1
21 |MARIA JACQUELINE OLIVEIRA DOS SANTOS 0
22 |MARIA LUIZA COSTA SILVA o
23 |MAYARA ANDREZA DA SILVA c 0
24 |MAYKON TAYLOR LIMA FRANGA IR nLELEnE 2
25 |NATALIA DA SILVA SANTOS 0
26 |NATALIA DOS SANTOS o
27 |PEDRO ALEXANDRE DA SILVA LOPES 0
28 |RASMYMN LUANA DA SILVA CORREIA 0
29 |RICARDO SOARES ALVES IR 0
30 |SANDRY KIVIA FEREIRA NUNES el el ] [F[F|F]- 3
A do(a) pi a): Data: Pagina1de 2

Imagem 27: exibicdo dos Relatérios de Registro de avaliagdes e Registro de frequéncia.
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10. ENVIO DE AVALIAGOES

Com este recurso é possivel enviar todas as avaliagdes conceituais e descritivas, as notas langadas e as faltas
registradas no diario automaticamente para o i-Educar. Nesta tela ficardo disponiveis as etapas liberadas para postagem nas
configuraces. Para enviar basta clicar no botao [Enviar] da op¢do desejada.

Localizagao: Envio de avaliages

Inicio / @ Envio de avaliagbes
© Envio de avaliagdes «

3° Bimestre (27/07/2015 a 02/10/2015)

Tipo Situagdo

Faltas Nenhuma postogem realizada
Avaliaces conceituais Nenhuma postagem realizada
Avaliacdes descritivas Nenhuma postagem realizada
Avaliacdes numericas Nenhuma postagem realizada

Imagem 28: exibicdo do recurso envio de avaliagdes.

Importante: Para enviar as faltas de um determinado periodo avaliativo é necessario que seja registrada a presenca em todos
os dias desse periodo. E para enviar as notas, todos os alunos das turmas da escola selecionada no perfil devem estar com as
notas, conceitos ou pareceres lancados.
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